附件3
苏州市职业院校
[bookmark: _GoBack]“课堂革命”典型案例格式
一、页面设置
1.纸张大小：A4纸张
2.版心要求：上边距3.5厘米，下边距3.5厘米，左边距2.8厘米，右边距2.5厘米。
二、正文
1.主标题居中排，使用方正小标宋简二号字。主标题的段后距设为0.5行。副标题另起一行，使用破折号加宋体小二号字如：“——******”。学校、姓名等信息写在主、副标题下，居中排，使用楷体三号字。
2. 一级标题：黑体三号，首行缩进2个字符。统一采用“一、”、“二、”形式；
二级标题：楷体三号，首行缩进2个字符。统一采用“（一）”、“（二）”形式，后不加顿号；
三级标题：仿宋三号，加粗，首行缩进2个字符。统一采用“1.”、“2.”形式；
3.正文使用仿宋三号字，首行缩进两字符，行距设置为28磅。
正文可插图（图注位于图片下方，如“图1  xxx”，字体为宋体小四号字）。
4.表格中正文使用宋体小四号字，两端对齐，行距为22磅。（表注位于表格上方，如“表1 xxx”，字体为宋体小四号字）

